
	สคริปต์กำกับงานอีเวนต์
ชื่องาน:................................................                                                      วันที่:..................................
สถานที่จัดงาน:.............................                                                             ผู้ดำเนินรายการ :...........................

	ลำดับ
	เวลา
	รายการ/เนื้อหา
	ผู้รับผิดชอบ

	1
	08:00 - 08:30
	ต้อนรับแขกและแนะนำจุดลงทะเบียน (Check-in)
	เจ้าหน้าที่ต้อนรับ

	2
	08:30 - 08:40
	พิธีเปิด กล่าวต้อนรับและแนะนำแขกผู้มีเกียรติ
	MC

	3
	08:40 - 08:50
	ผู้แทนบริษัทกล่าวเปิดงาน/วัตถุประสงค์ของงาน
	CEO

	4
	08:50 - 09:10
	เสวนา/นำเสนอสินค้าใหม่
	หัวหน้าฝ่าย

	5
	09:10 - 09:30
	ช่วงถามตอบกับผู้เข้าร่วมงาน (Q&A)
	MC

	6
	09:30 - 09:45
	การแสดงบันเทิง
	นักร้อง

	7
	09:45 - 10:00
	เกมโชว์
	MC

	8
	10:00 - 10:15
	ปิดงาน กล่าวขอบคุณ และถ่ายภาพร่วมกัน
	MC, CEO

	9
	10:15 - 10:30
	ส่งแขก/สิ้นสุดงาน
	ทีมผู้จัดงาน






