
	ใบขอซื้อ
เลขที่: ...............................................        วันที่จัดทำ: ...................................
แผนกที่ขอ: ...............................    ผู้ขอ: ............................................
1. เหตุผล/วัตถุประสงค์ในการซื้อ
	ลำดับ
	ชื่อสินค้า
	หน่วยนับ
	จำนวนที่ขอ
	หมายเหตุ
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2. ความต้องการอื่นๆ ที่คาดการณ์ไว้
· เวลาที่ต้องการรับ: ........................................................................
· คุณภาพ: ....................................................................................
· งบประมาณซื้อที่คาดการณ์ไว้: ...................................................

  ผู้จัดทำคำขอ                 หัวหน้าแผนก        อนุมัติจากผู้บริหาร

 (ลงชื่อ ชื่อ-นามสกุล)        (ลงชื่อ ชื่อ-นามสกุล)       (ลงชื่อ ชื่อ-นามสกุล)




